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 Of. No. ESCUELA /CE/000/2021
Asunto: Autorización de nombramiento directivo
Xalapa, Enríquez, Ver., a día de mes   de año
MTRO. FERNANDO HERNÁNDEZ CABAÑAS
DIRECTOR GENERAL DE EDUCACIÓN UNIVERSITARIA
P R E S E N T E 


Con fundamento en lo que establece la normativa, someto a su consideración la solicitud de la autorización del nombramiento directivo otorgado a     (nombre de quien ocupa el cargo)  como   nombre del cargo que ocupa____  de (nombre de la institución), cargo que viene desempeñando desde el  _ (fecha de inicio en el cargo). Con este motivo se le faculta para firmar la siguiente documentación oficial: (mencionar los documentos  y especificar si es en el anverso o reverso). 
 
 Para el efecto adjunto la siguiente documentación:

· Copia del pago correspondiente
· Nombramiento original en dos tantos
· Copia del título profesional 
· Organigrama de la institución en dos tantos
· Acta de asamblea 
· Formato de “Registro de Firma” debidamente rellenado

Sin otro particular, agradezco la atención al presente y quedo a sus órdenes para cualquier aclaración.





Sello de la Institución

A T E N T A M  E N T E

NOMBRE Y FIRMA
REPRESENTANTE LEGAL 
